
I. Циклограмма работы на 2018-2019 учебный год.

	Месяц
	 Основные направления деятельности
	Ответственные

	Август 26 -31









	1. Итоги приемки школы к новому учебному году (санитарно – гигиенический режим, техника безопасности)
	Директор

	
	2. Обсуждение и утверждение функциональных обязанностей руководителей структурных подразделений.
	Директор, заместители директора.

	
	3. Корректировка нормативно – правовой базы.
	Директор, заместитель директора  

	
	4. Комплектование на новый учебный год.
	Административный совет.

	
	5. Подготовка к проведению праздничной линейки, посвященной Дню Знаний. 
	Заместитель директора по ВР

	
	6. Учет обучающихся по классам, устройство выпускников школы.
	Заместители директора по УВР

	
	7. Корректировка и утверждение плана работы на первую четверть.
	Директор и заместители директора

	
	8. Расписание учебных занятий.
	Зам.директора по УВР

	
	9. Школьная форма учащихся.
	Зам.директора по ВР,классные руководители

	Сентябрь, 1
	1. Организация учебно-воспитательного процесса в первый учебный день.
	Педагогический коллектив

	
	2. Обеспеченность обучающихся учебниками.
	Библиотекарь

	
	3. Совещание поОТ и ТБ, противопожарным мероприятиям. ГО и ЧС, подготовка и проведение учебной эвакуации.
	Директор, заместители директора,завхоз

	
	4. Предупреждение школьного травматизма и работа по ПДД в рамках месячника.



	Директор, заместители директора.

	1 неделя
	1. Организация внеурочной деятельности учащихся.
	Заместитель директора по ВР

	
	2. Организация дежурства по школе администрации, учителей и классов, составление графика проведения общешкольных родительских собраний.
	Заместители директора по УВР

	
	3. Подготовка документации по школе (тарификация, расписание, ОШ, рабочие программы)
	Директор, заместители директора.

	
	4. Вопрос организации детского питания.
	Заместители директора

	2 неделя
	1. Состояние личных дел сотрудников.
	Секретарь

	
	2. Формирование социального паспорта школы, классов, банка данных трудных  обучающихся.
	Заместители директора по УВР,   классные руководители.

	
	3. Состояние документации по технике безопасности, наличие стендов, планов эвакуации в кабинетах, своевременность проведения инструктажа с обучающимися по ТБ на рабочих местах.

	Заместитель директора по ВР

	3 неделя
	1. Состояние личных дел обучающихся и документов строгой отчетности.
	Заместители директора по УВР

	
	2. Работа учителей начальной школы по адаптации первоклассников к обучению в школе.
	Заместители директора по УВР

	
	3. Организация работы школьного самоуправления.
	Заместитель директора по ВР

	4 неделя
	1. Подготовка к проведению праздника Дня Учителя.
	Заместители директора

	
	2. Корректировка плана на октябрь.
	Администрация

	Октябрь, 1 неделя


	1. Итоги обследования семей обучающихся разных категорий, оформление актов.
	Заместитель директора по ВР, классные руководители.

	
	2. Подготовка к педагогическому совету по теме: «Основные направления реализации ФГОС ООО. Освоение и внедрение основных концептуальных положений ФГОС ООО»
	Заместитель директора по УВР

	
	3. План общешкольных мероприятий по воспитательной работе.
	Заместитель директора по ВР

	2 неделя
3 неделя
	1. Посещаемость и успеваемость обучающихся, стоящих на внутришкольном учете, группы социального риска.
	Заместители директора

	
	2. Психологический минимум.
	Педагоги – психологи.

	4 неделя
	1. Подготовка школьного здания к зиме.
	завхоз

	
	2. Состояние преподавания уроков физической культуры и ОБЖ.
	Заместитель директора по УВР

	
	3. Комплексная работа учителя над навыками чтения.
	Заместитель директора по УВР  

	
	4. План работы на осенние каникулы.
	Заместитель директора по ВР

	
	5. О проведении ноябрьского педагогического совета.
	Заместитель директора по УВР

	
	6. О проведении родительских собраний по итогам четверти.
	Заместители директора.

	Ноябрь
1 неделя, 2 неделя
	1. Корректировка плана работы и внутришкольного контроля на вторую четверть.
	Администрация

	
	2. Совещание по адаптации обучающихся 5-х классов.
	Заместители директора, педагог  – психолог , классные руководители

	
	3. Педагогический совет по теме: ««Основные направления реализации ФГОС ООО. Освоение и внедрение основных концептуальных положений ФГОС ООО»
	Заместители директора

	
	1. Анализ питания обучающихся.
	Заместители директора

	
	2. Профилактика простудных и вирусных заболеваний (анализ по школе).
	Участковый педиатр

	Декабрь
1 неделя


	1. Работа классного руководителя.
	Заместители директора

	
	2. Профилактика ДТП,  работа с трудными обучающимися, профилактика правонарушений.
	Заместители директора, социальный педагог, педагоги – психологи.

	
	3. Обучение на дому – контроль проведением занятий и состояние документации.
	Заместитель директора по УВР

	2 неделя
	1. Проектно- исследовательская работа в школе.
	Заместитель директора по УВР.

	
	2. Утверждение новогодних мероприятий с обучающимися
	Заместитель директора по ВР

	
	3. Тепловой и световой режим в школе.
	завхоз

	3 неделя
4 неделя
	1. Уровень обученности обучающихся выпускных классов.
	Заместитель директора по УВР

	
	2. План работы школы на зимних каникулах.
	Заместитель директора по ВР.

	
	3. Итоги проведения школьного и муниципального этапов Всероссийской олимпиады школьников.
	Заместитель директора по УВР

	
	4. Предварительное комплектование на новый учебный год.
	Администрация

	
	5. Подготовка к новогодним праздникам, техника безопасности, ПБ, ГО и ЧС.
	Заместители директора

	Январь
	1. Работа коллектива во время зимних каникул.
	Администрация

	
	2. Состояние школьной документации.
	Администрация

	2 неделя
	1. Корректировка плана работы.
	Администрация

	
	2. Состояние охраны труда и техники безопасности.
	Директор, завхоз  

	
	3. Состояние документации по ГО и ЧС.
	Преподаватель ОБЖ.

	3 неделя
4 неделя
	1. Состояние нормативно – правовой базы – основные документы.
	Заместители директора

	
	2. Усвоение программы букварного периода – итоги КОК в первых классах.
	Заместитель директора по УВР учитель 1 класса

	
	3. Подготовка к педагогическому совете по теме: «Активизация творческой и общественной  активности обучающихся»
	Заместители директора

	Февраль
1 неделя
	1. Спортивно – массовая работа в школе.
	Учителя физической культуры

	
	2. Внеурочная деятельность учителей и учащихся.
	Заместитель директора по ВР

	
	3. План работы по военно – патриотическому воспитанию.
	Заместитель директора по ВР.

	2 неделя
	1. КОК в первых классах.
	Заместитель директора по УВР  

	
	2. Питание школьников.
	Заместители директора

	
	3. Подготовка к педагогическому совету по теме:  ««Активизация творческой и общественной  активности обучающихся»
	Заместители директора

	3 неделя
	1. План работы «Недели боевой славы»
	Заместитель директора по ВР

	
	2. План проведения и подготовка к научно – практической конференции по биологии
	Руководитель  районного МО биологов

	4 неделя
	1. Неделя боевой славы»
	

	Март
1 неделя
	1. Предварительные итоги третьей четверти.
	Заместитель директора по УВР

	
	2. Работа с обучающимися, имеющими одну тройку за четверть.
	Заместитель директора по УВР

	2 неделя
	1. Административные  срезовые работы за всем предметам
	Заместитель директора по УВР

	
	2. Планирование весенних каникул.
	Заместитель директора по ВР

	3 неделя
	1. Педагогический совет по теме: ««Активизация творческой и общественной  активности обучающихся»
	Заместитель директора по ВР

	4 неделя
	1. Проверка кабинетов (санитарное состояние, методическое обеспечение, использование ТСО).
	Директор, профком,завхоз

	
	2. План ремонтных работ на лето.
	завхоз

	Апрель
1 неделя
	1. Корректировка плана работы.
	Администрация

	
	2. Подготовка обучающихся к итоговой аттестации в форме ЕГЭ, работа с родителями.
	Заместитель директора по УВР

	2 неделя
	1. Презентация курсов по выбору, новый учебный план.
	Заместитель директора по УВР

	3 неделя
	1. Проведение субботников по благоустройству школы
	Заместитель директора по ВР

	4 неделя
	1. Запись обучающихся в первый класс.
	Заместитель директора по УВР  

	Май
1 неделя
	
1. Подготовка праздника «Последний звонок».
	
Заместитель директора по ВР

	
	2. График отпусков.
	Директор

	2 неделя
	1. Подготовка документов по открытию школьного лагеря.
	Начальник ЛОП

	
	2. Итоги предварительного набора обучающихся в первые и десятые классы, расстановка кадров в пятых классах.
	Заместитель директора по УВР  

	
	3. Итоги выпускников начальной школы к продолжению образования в среднем звене.
	Заместитель директора по УВР  

	
	1. Готовность педагогического состава к участию впроведению государственной итоговой аттестации, расстановка кадров.
	Заместитель директора по УВР

	4 неделя
	1. Предварительные итоги работы школы и анализ работы школы.
	Заместители директора

	Июнь
	1. Подготовка выпускного вечера. Итоги проведения ЕГЭ, подготовка школы к первому этапу приемки школы (кабинеты).
	Администрация


























Раздел II
Календарное планирование системы  организационных мероприятий
 в школе

Август 2016 г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Расстановка кадров на новый учебный год (учебная нагрузка).
	Руководители ШМО,
Административный совет

	2.
	Составление расписания учебных и внеурочных занятий по ступеням   обучения.
	завуч

	3.
	Текущий ремонт школы, готовность кабинетов к новому учебному году.
	Завхоз,зав. кабинетами.

	4.
	Подготовка тарификации педагогического персонала.
	Директор

	5.
	Подготовка документации по готовности школы к новому учебному году.
	Директор, заместители

	6.
	Приемка школы к новому учебному году.
	Администрация школы

	7.
	Составление годового плана работы школы.
	Директор,заместители

	8.
	Подготовка и проведение педагогического совета по теме:«Анализ работы школы за 2015-2016 уч. год. Утверждения плана работы школы на новый учебный год»
	Администрация школы
31 августа 2016 г.

	9.
	Распределение функциональных обязанностей административного совета школы.
	Директор

	10.
	Комплектование классов на новый учебный год.
	Администрация

	11.
	Подготовка статистической отчетности.
	Заместители директора

	12.
	Подготовка сценария к празднику Дня Знаний ( 1 сентября)
	Зам. директора по ВР


	13.
	Участие в районной  августовской   конференции педагогических работников (по графику)
	Директор,заместители















Сентябрь 2016г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	3.
	Подготовка и сдача отчета по комплектованию кадров в бухгалтерию и УО.
	Директор,заместители

	4.
	Составление и сдача отчета ОШ -1, ОШ – 2 в УО.
	Директор,заместители

	6.
	Утверждение рабочих программ по предметам на новый учебный год.
	Рук ШМО, зам директора по УВР,директор

	7.
	 Составление и утверждение  расписания уроков и внеурочных занятий.
	Зам.директора по УВР

	8.
	Утверждение планов работы школьных методических объединений
	Руководители МО

	10.
	Административный совет:
	

	
	- План работы на сентябрь. Подготовка к общешкольным родительским собраниям, родительскому комитету,  совету школы.
	  сентябрь 2016 г.
директор

	11.
	Общешкольные и классные родительские собрания  на начало учебного года. 
	Аминистрация,классные руководители





Октябрь 2016г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	3.
	Планирование работы  школьных детских объединений  (Школьная республика), внеурочной деятельности. 
	Зам.директора по ВР, старший вожатый.

	4.
	Обследование жилищно-бытовых условий детей группы риска.
	Зам.директора по ВР., классные руководители.

	5.
	Праздник «День пожилого человека».
	  Зам директора по  ВР, старший вожатый

	6.
	Праздник «День Учителя».
	Зам директора по  ВР, старший вожатый

	7.
	Подготовка к педагогическому совету по теме: «Развивающее обучение как основа  ФГОС ».
	Директор,зам директора по УВР

	8.





	Совещания:
	

	
	·  Анализ реализации ФГОС в начальной школе. Введение ФГОС  в основной школе
· Подготовка учащихся к олимпиадам.
· ШМО «Взаимодействие учителя и ученика через применение современных образовательных технологий в УВП»
	
Директор,заместители, руководители МО, учителя предметники

	9.
	Административный совет:
	

	
	· План работы на октябрь
· Анализ социального паспорта школы.
· Работа психологической службы. Планирование осенних каникул.
	  сентябрь 2016 г.
Директор


	10.
	Подготовка и проведение школьного тура Всероссийской олимпиады школьников по предметам.
	Зам.директора по УВР, руководители ШМО.

	11.
	Подготовка к малому педагогическому совету «Адаптация пятиклассников в среднем звене обучения, в системе реализации ФГОС»
	Руководители ШМО




Ноябрь 2016 г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	3.
	Педагогический совет по теме: «Развивающее обучение как основа ФГОС» 
Итоги 1 четверти.
	Директор,зам директора по УВР

	 .
4.
	Административный совет:
	

	
	· Итоги I четверти. ВШК. 
· План работы на ноябрь
· Анализ питания школьников. Работа школьной столовой.
· Работа школьного самоуправления (с приглашением учащихся).
	 октябрь 2016 г.
 директор

	5.
	Малый педагогический совет «Адаптация пятиклассников в среднем звене обучения, в системе реализации ФГОС».
	  Ноябрь  2016г.
Зам.директора по УВР,классныйруководитель,учителя предметники

	6
	Неделя общественных дисциплин.
	Руководитель ШМО

	7.
	Опрос  учащихся 9-х, 11-х классов по профориентации.
	Зам директора по УВР, классные руководители




Декабрь 2016 г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	3
	День здоровья
	Зам директора по ВР,учительфизвоспитания

	4.
	Административные контрольные работы за первое полугодие 2016 – 2017 учебного года.
	 Зам директора по УВР, руководители МО.

	5.
	Подготовка и участие учащихся в муниципальном этапе Всероссийской олимпиады школьников по предметам.
	Зам директора по УВР., руководители ШМО.

	7.
	Новогодние мероприятия  .
	Зам директора по ВР,старший вожатый, классные руководители,профком

	8.





	Административный совет:
	

	
	· План работы на декабрь 
· Состояние адаптации учащихся 1-х классов.
· Работа кружков, секций, факультативов, курсов по выбору за первое полугодие 2015 – 2016 учебного года

	1 декабря  2016г.
Директор,заместители

	9.
	Неделя математики ,физики, информатики.
	  Руководитель ШМО






Январь 2017 г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	3.
	Родительские собрания по итогам первого полугодия (по плану).
	Классные руководители.

	4.
	Классно-обобщающий контроль  в 1  классе по теме: «Усвоение программы букварного периода».
	Зам. директора по У
ВР, учитель 1 класса.

	
5.
	Совещания:
	

	
	·  Нормативно – правовая база ОУ.  ГО и ЧС. План работы на II полугодие.
·  Методика проведения современных уроков по ФГОС как важнейшее условие эффективности образовательного процесса (типология современных уроков, формы и методы уроков с позиции ФГОС).
·  Психологический семинар «Психология общения в системе учитель – родитель»
	январь 2017 г.
Директор,зам. директора по УВР, психолог

	6.
7.
	Административный совет:
	

	
	· Планирование работы на январь.
· Анализ состояния дел по движению учащихся, правонарушений и преступлений среди учащихся.
· Состояние преподавания ОБЖ .
	январь 2017 г.
Директор,заместители.

	8
	Педагогический совет по теме: ««Основные направления реализации ФГОС ООО. Освоение и внедрение основных концептуальных положений ФГОС ООО»ИТОГИ 2 четверти.
	Директор,заместители







Февраль 2017 г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	4.
	Неделя Боевой славы
	Зам.директора по ВР, руководитель ОБЖ,кл.руководители

	5
	Школьная научно-практическая конференция учащихся. 
	Руководитель районного МО биологов

	6.
	Административный совет:
	

	
	· Подготовка мероприятий в рамках месячника военно-патриотического воспитания.
· Питание учащихся. Работа школьной столовой
· Подготовка и участие учащихся в районной  научно-практической конференции  
	 Февраль 2017 г.
директор





Март 2017г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
 Завхоз, классные руководители

	2.
	День охраны труда. Проверка состояния учебных кабинетов.
	март 2017г.
Директор, профком

	3.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	4.
	Родительские собрания  об окончании 3 четверти.
	Заместители директора по УВР, классные руководители

	
5.
	Неделя профориентации.
	Заместители, классные руководители

	
6.

	Совещания:
	

	
	·   Причины возникновения стрессовых ситуаций в учебно - воспитательном процессе.
·  Создание методического пространства в школе - условие реализации профессионального мастерства педагогов.
·  Профориентационная работа в школе.
	март 2017 г.
Директор, заместители, руководители МО.

	
7
	Административный совет:
	

	
	· Работа школьной библиотеки.
· Профессиональное обучение в школе.
· Итоги месячника профориентации. Планирование весенних каникул. Планирование ремонта школы.
	  март 2017 г.
 Директор, библиотекарь, мастер произв.обучения, классные руководители выпускных классов.

	8.
	Педагогический совет по теме: ««Активизация творческой и общественной  активности обучающихся»» Итоги 3 четверти
	март 2017 г.
Директор, заместители, руководители МО





Апрель 2017г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	3.
	 Проведение субботников по благоустройству школы
	Директор,заместители,классные руководители

	4.
	Комплексная проверка кабинетов.
	Администрация школы,профком

	
5.
	Обследование  детей группы риска и выход в семьи трудных подростков.
	Зам.директора по ВР

	
	Родительские собрания 9, 11 кл. «Итоговая аттестация 2015 – 2016 учебного года» (по плану)
	Зам директора по  УВР, классные руководители

	6.

	Книжкина неделя
	 Зам директора по УВР,библиотекарь

	8.
	Административный совет:
	

	
	· Предварительное комплектование 10-х классов.
· Организация и проведение набора учащихся в 1-й класс.
· Подготовка к итоговой аттестации учащихся 9х, 11х классов.
· Планирование и утверждение графика отпусков.
	апрель 2017 г.
Директор,заместители







Май 2017 г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	Единый день профилактики (посещение учащихся на дому, работа с трудными детьми и детьми группы риска).
	ежемесячно
зам директора по ВР, классные руководители

	3.
	Подготовка и проведение итогового контроля за состоянием УВП (контрольные работы, экзамены, итоговая аттестация).
	Заместитель директора по УВР

	4.
	Мероприятия, посвященные 9 Мая.
	Зам директора по ВР,старшийвожатый,классные руководители.

	
5.
	Родительские собрания по итогам года (по графику), родительский комитет по итогам года.
	Заместители директора по УВР

	6.

	Подготовка документации по открытию школьного лагеря.
	Начальник ЛОП.

	7
	Проведение праздника «Последний звонок» для 9х. 11х классов.
	Зам.директора по ВР,классные руководители

	8
	Совещания:
	

	
	·   Итоговая государственная аттестация 2015 – 2016 учебного года.
·   Педагогические советы по допуску учащихся выпускных классов к итоговой аттестации и переводу учащихся в следующий класс.
·   ШМО «Итоги 2016 – 2017учебного года. Планирование работы на 2017 – 2018учебный год».
	 май 2017 г.
Директор,заместители

	9

	Административный совет:
	

	
	· Планирование ремонтных работ по подготовке школы к новому учебному году.
	Май 2017г.









Июнь 2017 г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Единый санитарный день.
	Еженедельно по пятницам  
Завхоз,классные руководители

	2.
	День охраны труда.(инструктаж по технике безопасности во время проведения итоговой аттестации выпускников)
	Июнь 2017 г.
 директор

	3.
	Итоговая аттестация учащихся.
	Зам.директора по УВР

	4.
	Подготовка документов по итогам года.
	Администрация школы.

	
5.
	Открытие и работа школьного лагеря.
	

	6.
7.
	Ремонт школы, классов
	Директор,завхоз

	8
	Выпускные вечера в 9  и 11  классов
	Администрация школы , классные руководители

	9
	Комплектование первых и 10-х классов.
	

	10
	Единый день профилактики – контроль за организацией отдыха трудных подростков.
	Зам.директор по ВР



Июль 2017г.

	№
	Система организационных мероприятий
	Сроки, ответственные

	1.
	Ремонтные работы в школе.
	завхоз

	2.
	Работа школьного лагеря.
	Начальник ЛОП
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